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课程教案
	授课时间
	第十一周2课时
	授课章节
	[bookmark: _GoBack]第四章

	授课题目
	第6课  认识会计记账方法

	授课类型
	理论( √  )      实践(   )

	教学目的
与要求
	知识技能目标：
（1）了解复式记账法的概念与种类
（2）认识和运用借贷记账法
（3）了解借贷记账法概念、结构与记账规则
（4）掌握借贷记账法对应的会计分录与试算平衡
素质目标：
通过学习借贷记账法，树立“规则意识”，培养按规则办事的工作作风

	教学重点
	复式记账法的概念与种类、会计分录的分类、借贷记账法的原理

	教学难点
	借贷记账法下的账户结构和试算平衡

	教学方法
	案例分析法、问答法、讨论法、讲授法

	教具仪器
	电脑、投影仪、多媒体课件、教材

	教学设计
	第1节课：考勤（2 min）→问题导入（5 min）→传授新知（28 min）→课堂讨论（10 min）
第2节课：问题导入（3 min）→传授新知（25 min）→课堂实训（12 min）→课堂小结（3 min）→作业布置（2 min）

	教 学 过 程

	第一节课
考勤（2 min）：【教师】使用点名册进行签到
【学生】按照老师要求签到
问题导入（5 min）：【教师】提出问题
你们平时在生活中有记账的习惯吗？你们都是采用哪种方式记账的？
【学生】思考、举手回答
传授新知（28 min）：【教师】总结学生的回答，并引入新知，讲解会计科目相关知识
记账方法是指会计主体采用特定的记账符号，并运用一定的记账原理和规则，在账簿中记录经济业务的专门方法。按其记录经济业务方式的不同，记账方法可分为单式记账法和复式记账法。
一、单式记账法
单式记账法，是指对于每一项经济业务，只在一个账户中登记的记账方法。
✈【教师】提出问题
“用银行存款1 500元购买原材料”这项经济业务，若采用单式记账法进行记账，应该如何记录？
✈【学生】聆听、思考、主动回答问题
✈【教师】总结学生的回答
采用单式记账法，则只在“银行存款”账户中记录银行存款减少1 500元，而不同时在“原材料”账户中记录原材料增加1 500元。
二、复式记账法
（一）复式记账法的概念
复式记账法，是指对于每一项经济业务，都必须用相等的金额在两个或两个以上相互联系的账户中进行登记，全面、系统地反映会计要素增减变化的一种记账方法。
✈【教师】提出问题
“用银行存款1 500元购买原材料”这项经济业务，若采用复式记账法进行记账，又该如何记录？
✈【学生】聆听、思考、主动回答问题
✈【教师】总结学生的回答
采用复式记账法，则不仅要在“银行存款”账户中记录银行存款减少1 500元，而且要同时在“原材料”账户中记录原材料增加1 500元。
✈【教师】提出问题
与单式记账法相比，复式记账法具有哪些优点？
✈【学生】聆听、思考、主动回答问题
✈【教师】总结学生回答
与单式记账法相比，复式记账法具有以下两个显著的优点。
（1）能够全面反映经济业务内容和资金运动的来龙去脉。
（2）能够进行试算平衡，便于查账和对账。
……（具体内容详见教材）
（二）复式记账法的种类
复式记账法可分为借贷记账法、增减记账法和收付记账法等。我国会计准则规定，企业、行政单位和事业单位会计核算采用借贷记账法记账。
【学生】聆听、思考、理解、记忆
【教师】讲解借贷记账法的相关知识
一、借贷记账法的概念
借贷记账法是以“借”和“贷”作为记账符号的一种复式记账法。
二、借贷记账法的账户结构
✈【教师】提出问题
“借”和“贷”各有哪些含义？
✈【学生】聆听、思考、主动回答问题
✈【教师】总结学生的回答，多媒体播放视频“‘借’和‘贷’所表示增减的含义”（详见教材），并讲解具体内容
在借贷记账法下，账户的左方称为借方，右方称为贷方。所有账户的借方和贷方按相反方向记录增加数和减少数，即一方登记增加额，另一方就登记减少额。至于“借”表示增加（或减少），还是“贷”表示增加（或减少），则取决于账户的性质与所记录经济内容的性质。
✈【小提示】
“借”“贷”作为一种记账符号，代表的是“增加”和“减少”之意。但“借”“贷”依据账户性质不同，有时代表增加，有时代表减少。
通常情况下，资产类、成本类和费用类账户的增加记“借”方，减少记“贷”方；负债类、所有者权益类和收入类账户的增加记“贷”方，减少记“借”方。备抵账户的结构与所调整账户的结构正好相反。
（一）资产类和成本类账户的结构
✈【教师】多媒体展示“资产类和成本类账户的结构“图片（详见教材），并讲解新知
在借贷记账法下，资产类和成本类账户的借方登记增加额，贷方登记减少额，期末余额一般在借方。其余额计算公式为：
期末借方余额=期初借方余额+本期借方发生额−本期贷方发生额
（二）负债类和所有者权益类账户的结构
✈【教师】多媒体展示“负债类和所有者权益类账户的结构“图片（详见教材），并讲解新知
在借贷记账法下，负债类和所有者权益类账户的借方登记减少额，贷方登记增加额，期末余额一般在贷方。其余额计算公式为：
期末贷方余额=期初贷方余额+本期贷方发生额−本期借方发生额
（三）损益类账户的结构
✈【教师】提出问题
你知道哪些账户是损益类账户？
✈【学生】聆听、思考、主动回答问题
✈【教师】总结学生的回答
按其反映具体内容的不同，损益类账户可分为收入类账户和费用类账户。
1．收入类账户的结构
✈【教师】多媒体展示“收入类账户的结构“图片（详见教材），并讲解新知
在借贷记账法下，收入类账户的借方登记减少额，贷方登记增加额。本期收入净额在期末转入“本年利润”账户，用来计算当期损益，结转后一般无余额。
2．费用类账户的结构
✈【教师】多媒体展示“费用类账户的结构“图片（详见教材），并讲解新知
在借贷记账法下，费用类账户的借方登记增加额，贷方登记减少额。本期费用净额在期末转入“本年利润”账户，用来计算当期损益，结转后一般无余额。
三、借贷记账法的记账规则
记账规则，是指采用某种记账方法登记具体经济业务时应遵循的规律。借贷记账法的记账规则为“有借必有贷，借贷必相等”。
✈【教师】提出问题
你是怎样理解“有借必有贷，借贷必相等”这句话的？
✈【学生】聆听、思考、主动回答问题
✈【教师】总结学生的回答
任何经济业务的发生都必须同时登记在两个或两个以上相互联系的账户，一方（或几方）记入借方，另一方（或几方）必须记入贷方，且记入借方的金额等于记入贷方的金额。如果涉及多个账户，记入借方账户金额的合计数等于记入贷方账户金额的合计数。
无论企业经济业务怎样复杂，均可概况为以下四种类型：① 资产与权益同时增加，总额增加；② 资产与权益同时减少，总额减少；③ 资产内部有增有减，总额不变；④ 权益内部有增有减，总额不变。
✈【德育长廊】教师利用多媒体展示“资金运动与记账规则的对应关系”的图片（详见教材），并讲解德育知识
“有借必有贷，借贷必相等”是核算企业经济业务时必须遵循的记账规则，任何一项破坏该记账规则的账务处理都是错误的。这就要求我们在以后的生活和工作中，一定要树立“规则意识”，按规则办事，坚守底线、不越红线、不碰高压线，树立和谐共赢、共同发展的理念。

✈【教师】让学生思考“经典例题【例4-1】”
12月10日，甲公司收到投资者投入资本30 000元，款项存入银行。利用借贷记账法进行记账。
✈【学生】聆听、理解、主动回答问题
✈【教师】与学生一起分析，并利用多媒体展示“资产和权益要素同时增加的登记结果”图片（详见教材）
这项经济业务涉及“银行存款”和“实收资本”两个账户。“银行存款”属于资产类账户，账户金额增加30 000元，应记入借方；“实收资本”属于权益类账户，账户金额增加30 000元，应记入贷方。
【例4-2】、【例4-3】和【例4-4】详见教材
【学生】聆听、思考、理解、记忆
课堂讨论（10 min）：【教师】多媒体播放视频“借贷记账法的账户结构“（详见教材），将学生分组，提出以下问题让学生分组讨论
在借贷记账法下，会计的六种要素之间有怎样的关系？
【学生】聆听、结组、思考、讨论、派代表发表讨论结果
【教师】总结学生的回答
前述财务状况与经营成果相结合的会计等式移项后可得：
资产+费用=负债+所有者权益+收入
在借贷记账法下，六类账户的基本结构可以借助上述等式这样来记忆：
会计等式左边的账户“借方登记增加、贷方登记减少”，右边的账户“贷方登记增加、借方登记减少”，由于成本类账户与资产类账户结构类似，因此，可以进一步简记为“资、成、费”借增贷减，“负、所、收”贷增借减。
第二节课
问题导入（3 min）：【教师】提出问题
采用借贷记账法对每笔交易事项进行记录时，相关账户之间会形成什么样的关系？
【学生】聆听、思考、回答问题
传授新知（25 min）：四、借贷记账法下的账户对应关系与会计分录
（一）账户对应关系
账户对应关系，是指采用借贷记账法对每笔交易事项进行记录时，相关账户之间形成的应借、应贷的相互关系。存在对应关系的账户称为对应账户。
✈【教师】提出问题
从银行提取现金1 000元，这项经济业务发生后，应该怎样记账？
✈【学生】聆听、思考、主动回答问题
✈【教师】总结学生的回答
应记入“库存现金”账户的借方和“银行存款”账户的贷方，这样在“库存现金”账户与“银行存款”账户之间就形成了应借、应贷的关系，即账户的对应关系。这一对应关系说明银行存款的减少是由提取现金引起的，而现金的增加则是由银行存款转化而来的。
（二）会计分录
1．会计分录的概念
✈【教师】多媒体播放视频“会计分录”（详见教材），并提出问题
你认为什么是会计分录？
✈【学生】聆听、思考、主动回答问题
✈【教师】总结学生的回答
会计分录，简称分录，是对每项经济业务列示出应借、应贷的账户名称（科目）及其金额的一种记录。会计分录由应借应贷方向、相互对应的科目及其金额三大要素构成。在我国，会计分录记载于记账凭证中。
✈【教师】让学生思考“经典例题【例4-1】”
12月10日，甲公司收到投资者投入资本30 000元，款项存入银行。这项经济业务的会计分录如何编制。
✈【学生】聆听、理解、主动回答问题
✈【教师】与学生一起分析
借：银行存款                    30 000
贷：实收资本                      30 000
2．会计分录的分类
按照所涉及账户的多少，会计分录分为简单会计分录和复合会计分录两种。
（1）简单会计分录，是指只涉及一个账户借方和另一个账户贷方的会计分录，即一借一贷的会计分录，如【例4-1】至【例4-4】中的会计分录。
（2）复合会计分录，是指由两个以上（不含两个）对应账户组成的会计分录，即一借多贷、多借一贷或多借多贷的会计分录。
✈【教师】让学生思考“经典例题【例4-5】”
乙公司购入原材料一批，货款共计40 000元，以银行存款支付30 000元，余款暂欠（不考虑增值税）。请编制这项经济业务的会计分录。
✈【学生】聆听、理解、主动回答问题
✈【教师】与学生一起分析
借：原材料	                        40 000
贷：银行存款                         30 000
      应付账款                         10 000
上述的会计分录属于“一借多贷”的复合会计分录，实际上它是由下列两个简单会计分录组成的。即：
借：原材料                     30 000
贷：银行存款                      30 000
借：原材料                     10 000
贷：应付账款                      10 000

✈【小提示】
为了保持账户对应关系清晰，一般不应把不同类型的经济业务合并编制多借多贷的会计分录，否则会无法反映会计科目之间的对应关系，也不能明确表达经济业务的实际内容。
3．会计分录的编制步骤
编制会计分录时，格式上采用先借后贷、上借下贷、每一个会计科目占一行；借方与贷方应错位表示，金额也要错开写，以便醒目、清晰。
运用借贷记账法编制会计分录，可按下列步骤进行。
（1）分析经济业务涉及哪些账户发生变化。
（2）分析所涉及账户的性质，即它们各属于什么会计要素。
（3）分析确定所涉及账户是增加了还是减少了，增加或者减少的金额是多少。
（4）根据账户的性质，确定分别记入账户的借方还是贷方。
（5）按正确的格式编制会计分录，并检查是否符合记账规则。
✈【教师】让学生思考“经典例题【例4-6】”
乙公司向银行借入短期借款30 000元，直接用于偿还供货商的购料款。请编制这项经济业务的会计分录。
✈【学生】聆听、理解、主动回答问题
✈【教师】与学生一起分析
这项经济业务涉及“短期借款”和“应付账款”两个账户。“短期借款”属于负债类账户，金额增加30 000元，应记入贷方；“应付账款”属于负债类账户，金额减少30 000元，应记入借方。这项经济业务应编制如下会计分录：
借：应付账款                      30 000
贷：短期借款                        30 000
五、借贷记账法下的试算平衡
（一）试算平衡的概念
试算平衡，是指根据借贷记账法的记账规则、资产与权益（负债和所有者权益）的恒等关系，通过对所有账户的发生额和余额的汇总计算与比较，来检查账户记录是否正确的一种方法。
（二）试算平衡的分类
试算平衡有发生额试算平衡和余额试算平衡两种。
1．发生额试算平衡
发生额试算平衡，是指全部账户本期借方发生额合计与全部账户本期贷方发生额合计保持平衡，即：
全部账户本期借方发生额合计=全部账户本期贷方发生额合计
发生额试算平衡的理论依据是借贷记账法的记账规则。由于每发生一笔经济业务，都是按照“有借必有贷，借贷必相等”的记账规则来进行核算的，因此，把全部账户本期借方发生额作一个合计，把全部账户本期贷方发生额作一个合计，这两个合计数一定相等。
2．余额试算平衡
余额试算平衡是根据“资产=负债+所有者权益”这一基本会计等式推导出来的。因为资产类账户的余额在借方，而负债类和所有者权益类账户的余额在贷方，根据“资产=负债+所有者权益”，可以得出全部账户的借方余额合计等于全部账户的贷方余额合计。余额试算平衡公式为：
全部账户借方期末（初）余额合计=全部账户贷方期末（初）余额合计
（三）试算平衡表的编制
✈【教师】多媒体播放视频“试算平衡表的编制”（详见教材），并讲解详细内容
试算平衡是通过编制试算平衡表进行的。试算平衡表通常是在期末结出各账户的本期发生额合计和期末余额后编制的，表中一般应设置“期初余额”“本期发生额”和“期末余额”三大栏目，其下分设“借方”和“贷方”两个小栏，其格式如下文表4-2-2所示。
试算平衡只是通过借贷金额是否平衡来检查账户记录是否正确的一种方法。在编制试算平衡表时，应注意以下几点。
（1）必须保证所有账户的余额均已记入试算平衡表。
（2）试算不平衡，表明记账一定有错误，应认真查找，直到实现平衡为止。
（3）试算平衡时，不能表明记账一定正确（因为可能存在不影响借贷双方平衡关系的错误）。
……（其他内容详见教材）
✈【教师】让学生思考“经典例题【例4-7】”
承【例4-1】至【例4-4】12月初，甲公司各账户的余额，如表4-2-1所示。
表4-2-1  期初余额表
                    ××年12月1日                         单位：元
	账户名称
	期初借方余额
	账户名称
	期初贷方余额

	库存现金
	1 000
	短期借款
	10 000

	银行存款
	70 000
	应付票据
	5 000

	库存商品
	34 000
	应付账款
	60 000

	固定资产
	50 000
	实收资本
	80 000

	合计
	155 000
	合计
	155 000


12月份，甲公司发生的部分经济业务如【例4-1】至【例4-4】所示（详见教材）。
根据各项经济业务的相关分录登记总分类账户，期末在各总分类账户中结算出本期发生额和期末余额，如图4-2-10至图4-2-14所示（详见教材）。
✈【学生】聆听、理解、主动回答问题
✈【教师】与学生一起分析
根据各账户的期初余额、本期发生额和期末余额，编制总分类账户试算平衡表进行试算平衡，如表4-2-2所示。
……（具体内容详见教材）
【学生】聆听、思考、理解、记录
课堂实训（15 min）：【教师】讲解实训资料和要求，让学生分组完成实训活动
实训资料和要求：
甲公司2021年7月31日有关账户的期初余额如表4-2-3所示。
表4-2-3  期初余额表
2021年7月31日            单位：元
	账户名称
	期初借方余额
	账户名称
	期初贷方余额

	库存现金
	500
	短期借款
	50 000

	银行存款
	80 500
	应付票据
	0

	应收账款
	35 000
	应付账款
	31 000

	原材料
	10 000
	应付职工薪酬
	15 000

	固定资产
	50 000
	实收资本
	80 000

	合计
	176 000
	合计
	176 000



要求：
1．甲公司7月份发生的经济业务如表4-2-4（详见教材）所示，请据此运用借贷记账法编制相关会计分录（不考虑相关税费）。
2．根据表4-2-3所列的期初余额与表4-2-4（详见教材）中的会计分录，开设并登记有关“T”型账户，结出本期发生额及期末余额。
3．根据所登记的“T”型账户的有关记录，编制总分类账户试算平衡表（填入表4-2-5中）。
……（表格详见教材）
[bookmark: OLE_LINK12]【学生】聆听、结组、思考、讨论、派代表发表讨论结果
[bookmark: OLE_LINK13]【教师】评价学生的回答并进行考核
课堂小结（3min）：【教师】简要总结本节课的要点
本节课学习了复式记账法的概念与种类、会计分录的分类、借贷记账法的原理，以及借贷记账法下的账户结构和试算平衡等内容，希望大家在课下多加练习，巩固所学知识，能够根据经济业务编制会计分录并进行试算平衡。
【学生】总结回顾知识点

	教学备注

	
	

	教学后记

	本节课在教学中遇到一些意想不到的问题，导致学生不能按计划时间回答问题。在我们设计教学方案时，应该思考：“学生已有哪些生活经验和知识储备”“怎样依据有关理论和学生实际设计易于为学生理解的教学方案”“学生在接受新知识时会出现哪些情况”等。要在备课时，预备好各种不同的学习方案。
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